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在课程网站中，培训机构是课程的实施部门。通过互联网和移动互联网，培训机构

可以远程组织异步和同步教学，并为学员提供远程知识测验。

1.1. 注册与登录培训机构账号

培训管理后台注册和登录页面地址为：http://ucollege.casei.org.cn/admin

1.1.1. 注册机构账号

为注册为课程网站中课程的实施部门，请点击“机构注册”，在机构注册页面上填

写您机构（单位、学校等）及账户管理员的实名信息。

http://xxx.xxx.xxx/admin
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注册培训机构账户时，请用户认真阅读、充分理解《机构用户注册协议》。

1.1.2. 登录机构账号

培训机构管理员凭注册时设置的手机号码和登录密码登录机构管理后台。
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1.2. 将学员注册在本机构

培训机构可以在“学员管理”栏目的“学员列表”页面将本机构的参训学员注册在

本机构的学员名单中。

在培训机构使用学员的真实身份信息将他/她加入该机构在课程网站的学员名册后，

该学员在本网站中的参训关系即属于该机构，该机构为该学员的“当前机构”。操作方

法：

（1）在名单中添加某1名学员：在“学员列表”页面点击“添加学员”，在页面上

录入学员的手机号码或证件信息。

（2）在名单中添加多名学员：在“学员列表”页面点击“批量导入”，在页面上

点击蓝色字链接下载《学员名单模板》电子表格。请使用微软Excel软件打开、编辑和

保存《学员名单》文件。然后通过在页面上上传编辑好的学员名单电子表格，批量录入

学员的手机号码或证件信息。

一位学员在任一特定时间只能参加某一家培训机构在本网站的培训。如果学员在当

前培训机构中止参训，请学员向机构申请将本人从机构的学员名册中移除，解除网站上

个人与当前机构间的参训关系。如果学员之后在本网站的其他培训机构参训，可以向之

后的培训机构重新申请加入该机构在本网站的学员名册。学员可以在账户设置页面“个

人信息”部分的“当前机构”栏看到自己在本网站中的参训关系目前属于哪家培训机构。

注意：确认将本单位学员加入本单位管理账号的学员列表后，再向协会申请为本单

位学员集体报名课程。
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1.3. 向协会申请为本单位学员集体报名课程

将本单位学员加入本单位管理账号的学员列表后，您可以向协会申请为本单位学员

集体报名课程。
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1.4. 培训数据统计

培训机构可以查看培训效果统计数据的两个维度：课程的参训情况和学员的学习进

度。

学员如果报名了班级制培训项目，完成了班级中一组课程的学习，系统会在培训数

据统计中按课程为单位形成相应的学习记录。

1.4.1. 学员统计

培训机构教师可以查看本机构每名学员的学习进度。学习进度的两个统计维度是：

 “课次数”

 “学时数”（网站主办方为相应课程设置的继续教育学时）

学习详情：该页面展示该学员当前在其已经报名的全部课程的学习进度。
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1.4.2. 课程统计

培训机构教师可以查看本机构每门课程的培训情况。

管理员可以点击课程列表中每门课后面的蓝色“查看”按钮，可以查看每名参训学

员的学习这门课的进度。
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